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AGENT DE BIBLIOTHEQUES - SECTEUR ADULTES (h/f)
Catégorie C – Grade d’adjoint du patrimoine principal 1ère classe
Date limite de candidature : 5 novembre 2023

MISSION
- Assurer le service de lecture publique et de promotion du livre et de la lecture auprès des usagers et partenaires institutionnels et associatifs.
- Favoriser l'accès à la connaissance et à la formation tout au long de la vie.

ACTIVITES
Activités principales :
- Assurer le service public aux horaires d'ouverture de la médiathèque : prêt et retours des documents, renseignements aux usagers, rangement des collections.
- Assurer la gestion des collections et des tâches bibliothéconomiques : acquisitions, catalogage, indexation, équipement des documents et petites réparations, désherbage et suivi des collections du secteur adulte.
- Gérer les abonnements de la section adulte (bulletinage, suivi des réabonnement et désherbage).


Activités complémentaires :
- Participer aux montage et démontage d'exposition, participer à la logistique des animations proposées dans la programmation culturelle des médiathèques et à leur diffusion.


COMPETENCES REQUISES SUR LE POSTE

DIPLOMES/QUALIFICATIONS NECESSAIRES
- Niveau :
Niveau BAC

- Formations et qualifications nécessaires :
Permis B
Bonne culture générale

SAVOIR : 
- Bonne connaissance de l'offre éditoriale dans toute sa diversité
- Bonne culture générale et littéraire en particulier
- Compétences informatiques : maîtrise du traitement informatisé des documents, bureautique

SAVOIR FAIRE :
- Rigueur et sens de l'organisation
- Capacité à proposer un accueil du public de qualité favorisant la fidélisation des lecteurs, la convivialité du lieu et la sociabilité des espaces

SAVOIR ETRE :
- Rigueur et sens de l'organisation
- Qualité relationnel
- Travail en équipe
- Goût pour l'animation


INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES
Date de prise de poste : 01/12/2023
Temps de travail : temps complet
Lieu de travail : Médiathèque de Manosque

Poste ouvert aux fonctionnaires et, à titre dérogatoire, aux agents contractuels.


VOUS SOUHAITEZ POSTULER ? 

Il vous suffit d’envoyer votre candidature à l'adresse mail suivante : rh@dlva.fr en précisant en objet l'intitulé du poste et en nous communiquant : 
· CV 
· Lettre de motivation 
· Diplômes 
· Dernier arrêté de situation administrative 
· Dernière évaluation professionnelle 
Nous attirons votre attention sur le fait que tout dossier incomplet ne pourra être étudié.
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