Editions Le Souffle d’Or & Yves Michel

Fiche de poste Assistant-e d’édition et de communication
STAGE ou ALTERNANCE

Seconder le pole édition/fabrication
1. Suivi des épreuves : pointage, relecture et correction
2. Rédaction de contenus : argumentaire, 4° de couverture, mots-clés SEO
3. Suivi des manuscrits : suivi des réceptions, tri, synthéses de lecture
4. Suivi de fabrication : demande de devis des réimpressions, modifications des fichiers

Seconder le péle communication
1. Animation du site internet (création des fiches produit, gestion de I'agenda et « La presse en
parle ») et des réseaux sociaux (Facebook, Instagram, Youtube).
2. Création des visuels (3D des livres, couverture HD, pages intérieures...) et des supports de
communication (programmes de parution, communiqués de presse, pages Amazon...)
3. Envoi des services de presse

Nous sommes une petite équipe, vous pourriez également étre amené a seconder la direction, le pole
commercial et le pole expéditions. En fonction de I'actualité, vous pourrez participer a I'organisation
et la participation de certains événements.

Profil recherché

Excellente maitrise du francais (orthographe, grammaire, syntaxe), aisance rédactionnelle,
relationnelle et téléphonique, organisation, autonomie et dynamisme.

+ Adobe (Indesign, Photoshop), Word et Excel.

Intérét pour le secteur du développement personnel et des sciences humaines.

A pouvoir a partir du 16/10/2023, soit dans le cadre d’un stage conventionné et indemnisé pour une
durée minimum de trois mois, soit pour un apprentissage d’1 ou 2 an.

CV et lettre de motivation a envoyer directement a edition@souffledor.fr

Entreprise

Le Souffle d'Or est une maison d'édition indépendante spécialisée dans le développement personnel,
les questions de santé au naturel, de spiritualité et d’éducation.

Les éditions Yves Michel, seconde marque créée en 1999, abordent des thémes de société : économie
sociale et solidaire, démocratie participative, écologie et santé.



